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LUZINY

ORGANIZACNI RAD SKOLY

sast: 4. VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY
Vypracoval: PaedDr. Véra Kozohorska, feditelka Skoly
Schvalil: PaedDr. Véra Kozohorska, feditelka Skoly
Pedagogicka rada projednala dne. 30.08.2017

Smérnice nabyva platnosti ode dne: [ 30.08.2017

Smérnice nabyva ucinnosti ode dne: [1.9.2017
Zmény ve smérnici jsou provadény formou Cislovanych pisemnych dodatki, ktere
tvoii soucast tohoto predpisu.

Obecna ustanoveni

Na zéklad¢ ustanoveni § 30 zdkona €. 561/2004 Sb. o predskolnim, zakladnim stiednim, vySSim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zékon) v platném znéni vydavam jako statutdrni organ
Skoly pro Skolské zatizeni Skolni druZinu tuto smérnici — vnitini fad Skolni druZiny. Smérnice je
souasti organiza¢niho fadu $koly. Uréuje pravidla provozu, stanovi rezim SD, je zdvazna pro
pedagogické pracovniky a ma informativni funkci pro zdkonné zastupce. Prokazatelné sezndment
zdkonnych zastupcti s timto fadem provedou vychovatelé SD pii zapisu déti do SD.

Skolni druZina se ve své €innosti fidi zeyjména vyhlaskou ¢. 74/2005 Sb. o zajmovém vzdélavani.

Poslani Skolni druZiny

Skolni druzina tvoii ve dnech §kolniho vyudovani mezistupeti mezi vyukou ve $kole a vychovou
v roding. SD neni pokratovanim $kolniho vyucovani, ma sva specifika, ktera ji odlisuji od
$kolniho vyulovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpedeni zajmové &innosti, odpocinku a
rekreace zakt, za soucasného dohledu nad zaky.

Cinnost druziny je uréena piednostné pro zaky prvniho stupné zakladni $koly a pro zaky ZS
specidlni. K pravidelné denni dochazce mohou byt pfijati i zaci druhého stupné zakladni Skoly, a
to v zavislosti na naplnénosti kapacity SD. Cinnosti vykonavanych druzinou se mohou ti¢astnit i
zaci, ktefi nejsou piijati k pravidelné denni dochdzce do druzZiny. DruZina muze vykondvat
¢innost pro ucastniky, nebo ucastniky a jejich zakonné zastupce, i ve dnech pracovniho volna.

1. Podrobnosti k vvkonu prav a povinnosti zaku a jejich zakonnvch zastupcu ve $kolském
zarizeni a podrobnosti 0 pravidlech vzajemnvch vztahi s pedagogickymi pracovniky
1.1.Povinnosti zakt a zdkonnych zastupcti

1.1.1. Zaci jsou povinni:
a) fadné dochézet do Skolského zafizeni,
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b) dodrzovat vnitini fad Skolni druziny, piedpisy a pokyny Skoly a Skolského zatizeni k ochrané
zdravi a bezpecnosti, s nimiz byli seznameni,

¢) plnit pokyny pedagogickych pracovniki Skoly a Skolského zafizeni vydané v souladu
s platnymi pravnimi ptfedpisy a Skolnim fadem.

1.1.2. Zakonni zastupci zakt jsou povinni:

a) informovat skolské zafizeni o zméné zdravotni zpusobilosti, zdravotnich obtizich nebo jinych
zavaznych skuteCnostech, které¢ by mohly mit vliv na prib¢h vzdélavani,

b) dokladat dtivody neptitomnosti ditéte v souladu s podminkami stanovenymi §kolnim fadem,

¢) oznamovat Skolskému zafizeni udaje podle § 28 odst. 2 a 3 Skolského zakona (561/2004 Sb.) a
dalsi udaje, které¢ jsou podstatné pro prubéh vzdélavani nebo bezpecnost zédka a studenta, a
zmény v téchto udajich.

1.2. Zak pfijaty ke vzdélavani ve skolni druzing se chova sluiné ke viem zaméstnanciim, K jinym
dospélym i ostatnim zakim, dba pokyni pedagogickych a provoznich pracovnikl, dodrzuje
vnitini fad a fddy odbornych uceben. Chova se tak, aby neohrozil zdravi svoje, ani jinych osob.

1.3. Zak chodi do $kolni druziny Vv zavislosti na svém zdravotnim stavu pravidelné a vdéas,
ucastni se vV ramci individudlnich limith vSech organizovanych ¢innosti. U piihlaSenych Zaki se
predpokladd ucast v zdjmovém vzdélavani po cely dany Skolni rok. Odhlasit Zdka miZze ze
zavazného diivodu zakonny zastupce zaka.

1.4. Z&k chodi vhodné a ¢ist& upraven a obleéen, s ohledem na planované ¢innosti.
1.5. Zak udrzuje prostory $kolni druziny v &istoté a potadku, chrani majetek pied poskozenim.

1.6. Zaci chréani své zdravi 1 zdravi spoluzakii; zakiim jsou zakdzany vSechny Cinnosti, které jsou
zdravi Skodlivé (napt. koufeni, piti alkoholickych néapojii, zneuzivani navykovych a zdravi
Skodlivych latek).

1.7. Zakonny zastupce zdka je povinen dolozit divody nepfitomnosti Zaka nejpozdéji do 3
kalendafnich dnl od pocatku nepiitomnosti zaka. Odchod zaka pted stanovenou dobou je mozny
pouze na zaklad¢ pisemné omluvy rodici.

1.8. Zak ma pravo na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo na
vzdelavani, odpocinek a dodrzovani zékladnich psychohygienickych podminek. Mé pravo byt
seznamen, zpusobem pfiméfenym jeho moznostem, se vSemi piedpisy vztahujicimi se K jeho
pobytu a ¢innosti v druziné. Kazdy uraz nebo vznik skody, ke kterému doslo v souvislosti s
¢innosti druziny, hlasi bez zbytecného odkladu.

1.9. Zak nenosi do druziny predméty, které nesouvisi se vzdélavanim a mohly by ohrozit zdravi a
bezpecnost jeho nebo jinych osob. Rovnéz neptindsi cenné véci (Sperky, elektroniku apod.), za
které Skola pfi ztrat€ neruci a nenese odpoveédnost.

1.10. Zvlasté hrubé slovni a umyslné fyzické Utoky zdka vici pracovnikiim druziny se vzdy
povazuji za zdvazné zavinéné poruSeni povinnosti stanovenych Skolskym zakonem a timto
fadem.
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1.11. Pfi poruseni povinnosti stanovenych timto vnitinim fadem lze podle zavaznosti poruSeni
zéka ze zajmového vzdélavani ve Skolni druzin€ podminéné vyloucit nebo vyloucit.

2. Provoz a vnitini rezim $kolni druziny

Piihlasovani a odhlaSovani
Reditel stanovil ve vnitinim fadu $kolni druziny podle § 2 vyhlasky ¢. 74/2005 Sh., 0 zajmovém
vzdélavani, zptsob evidence Ucastniki takto:

2.1. Ve skolni druzin¢ je urCena jako vedouci zaméstnanec vedouci vychovatel/ka, ktery/a
zajistuje pithlaSovani a odhlasovani zaka, vybirani poplatkli, predavani informaci rodicim,
vyfizovani ndméti a stiznosti.

2.2. O ptijeti Ucastnika k ¢innosti druZiny ve form¢ pravidelné vychovné, vzdélavaci a zajmovou
¢innosti, taborové c¢innosti a dal$i podobné cinnosti spojenou s pobytem mimo Skolu se
rozhoduje na zéklad¢ pisemné piihlaSky. Soucasti piihlasky k pravidelné vychovné, vzdélavaci a
zdjmové Cinnosti je pisemné sdéleni zdkonnych zéstupct ucastnika o rozsahu dochdzky a
zpusobu odchodu tcastnika z druziny.

2.3. Uplata za zajmové vzdé€lavani je upravena samostatnym vnitinim piedpisem, tj. soucasti
¢. 30 organiza¢niho fadu Skoly ,,Uplata za zdjmové vzdélavani ve Skolni druzing®.

2.4. Zakonni zastupci zdka piihlaSeného k pravidelné dochazce do druZiny sdéli druzin€ rozsah
dochazky zdka a zplsob odchodu Zdka z druZiny; tyto udaje jsou zaznamenany na zapisnim
listku. Omluvu nepfitomnosti Zdka v druziné, odchylky od dochazky Zéka, nebo pokud mé zak
odejit ze SD jinak ¢&i s jinou osobou, neZ je na zapisnim listku, sd&li rodi¢e druziné piedem
pisemné. Evidenci nepfitomnosti Zakt vedou vychovatelé v ptehledu vychovné vzdélavaci prace
jednotlivych oddéleni SD.

2.5. V dochazkovém seSit¢ je vedena dochazka zakd, ktefi se Cinnosti druziny ucastni
nepravidelné a nejsou prihlaseni k pravidelné dochazce do SD:

2.6. Piihlasovani a odhlasovéani zakd ze SD je provadéno na zdklad€ pisemnych Zadosti rodica
zaka.

2.7 . Organizace ¢innosti

2.7.1. Provozni doba SD

Ranni druzina: od 6.30 do 7.40 hod. Pfijem déti do ranni druziny kon¢i v 7.20 hod.

Odpoledni provoz: od 11.40 do 17.00 hod.

Dle potieby je zajistovan provoz ranni SD aZ do 8.45 hod., a to pro zaky, kterym zaéina vyuka az
2. vyucovaci hodinu.

Rozvrh cinnosti jednotlivych oddéleni je uveden v prehledu vychovné vzdélavaci prace
jednotlivych oddéleni pro dany skolni rok.

Aby nebyla narusovana ¢innost oddéleni, jsou pro odchody déti stanoveny tyto doby:

- vyjimecné po ob&dé dle rozpisu obedil pro dané oddéleni

- 0d 15.00 do 17.00 prubézné

2.7.2. Ukonéeni provozu SD
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Provoz kon¢i v 17 hodin. Pfi vyjimeéném nevyzvednuti zaka odchazejiciho s doprovodem
v piedem stanovenou dobu pied koncem provozu SD neéini vychovatel/ka SD Zadna mimotadna
opatieni. Pokud neni Zak vyzvednut ani do konce provozu SD, tj. do 17 hodin, vychovatel/ka
nejdiive podle moznosti kontaktuje telefonicky rodi¢e Zaka a osoby uvedené na zapisnim listku
ditéte do SD nebo v Zapisniku $kolni druZiny a po dohodé s nimi vy&kéa opozdéného vyzvednuti
zaka. Pokud je tento postup bezvysledny, kontaktuje pracovnika organu péce o dité, piipadné
pozada o pomoc Policii CR.

Vsechny mimotadné skutednosti pii ukondeni provozu SD nahlési fediteli $koly.

2.7.3. Cinnost SD probiha v herndch druZiny a ve vybranych kmenovych téidach, které lze
v odpolednich hodinach pravidelné uvolnit pro ¢innost SD. Provoz ranni druZiny je vzdy zajistén
V herné v ptizemi nového pavilonu. Po 15. hodin¢ je spoleéna Einnost odpoledni druziny
realizovana v ptizemnich hernach z diivodu snadného kontaktu s rodici.

2.7.4. Oddéleni SD se napliuji v souladu s podty zaki, které stanovuje vyhlaska &. 73/2005 Sb.,
0 vzdélavani déti, zakh a studentl se specialnimi vzdélavacimi potfebami a déti, zakt a studenti
mimotadné nadanych. Pfi postupnych odchodech zdki z jednotlivych oddéleni domil, je mozné
spojit ¢innost oddéleni v dobé, kdy pocet zakl v takto spojenych oddé€lenich neptesahuje pocty
stanovené vySe uvedenou vyhlaskou.

2.7.5. Po skonc¢eni dopoledniho vyuéovani v 11.40 hod., ptipadné ve 12.35 hod. piebira zaky od
vyucyjicich pfislusny vychovatel v prostoru pied Satnami. Pf¥i pozd&j§im pFichodu zaki do
druziny predava déti vychovateli do dané herny ¢i uéebny ucitel, ktery vyucoval zaky posledni
hodinu. Zaky, ktefi potiebuji asistenta pedagoga, pfivadi do SD asistent, doprovazi zaky na ob&d
a po celou dobu tcasti v druZing pracuje asistent podle pokynt vychovatele.

2.7.6. Na obéd odchazeji zaci jednotlivych oddéleni s vychovatelem, ve stanovenych piipadech
téZ s asistentem pedagoga, a to v dobu stanovenou rozvrhem ¢innosti daného oddéleni. V jidelné
se chovaji ukaznéné a dodrzuji pravidla slusného stolovani. Zakim, ktefi nezvladaji donasku
jidla, pomohou vychovatelé a asistenti.

2.7.7. Rozsah denniho provozu SD, rozvrh &innosti jednotlivych oddéleni a rozvrh pfimé prace
vychovatelii SD schvaluje feditel $koly na navrh vedouci vychovatelky $kolni druziny.

2.7.8. Druzina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychov€ mimo vyu€ovani zejména
formou odpocinkovych, rekreacnich a z&jmovych c¢innosti; umoziuje zakiim pfipravu na
vyucovani.

- Odpocinkové cCinnosti — jejich cilem je odstranit Unavu, zatfazuji se nejcastéji po obéd¢, popft.
rano pro zaky, ktefi brzy vstavaji a dale dle potfeby kdykoliv béhem dne. Jde klidové hry a
klidné zajmové Cinnosti, poslechové ¢innosti apod., u nejmladsich zaka je mozné zvazit klid
na zinénce (koberci, lehatku)

- Rekreacni cinnosti - slouzi k regeneraci sil, pfevazuje v nich odpocinek aktivni

- Zdjmové cinnosti - rozvijeji osobnost zédka, umoziuji zaklim seberealizaci i kompenzaci
moznych Skolnich netispéchti i dalsi rozvoj pohybovych dovednosti a poznani. Jde o fizenou
kolektivni nebo individualni ¢innost, organizovanou nebo spontanni aktivitu. Cinnost miize
byt organizovana pro vybrané zaky z riznych oddéleni v zajmovém utvaru, ktery vede
vychovatel.

Organizacni #ad §koly — souéast: 4. "Rad $kolni druziny" strana 4 z poétu 7




Zakladni Skola Luziny, Travnickova 1743, Praha 5

- Piiprava na vyuclovani zahrnuje okruh Cinnosti souvisejici s plnénim Skolnich povinnosti
- na zakladé pisemné zadosti zakonnych zastupcti zahrnuje u nékterych zakt 1 vypracovavani
domacich ukold (nejdiive po 15.30 hoding, vychovatel zakiim tukoly neopravuje). Dale
zahrnuje zabavné procvi¢ovani uciva formou didaktickych her, ovéfovani a upeviiovani
Skolnich poznatki v praxi pii vychazkach, exkurzich a dalSich Cinnostech; ziskdavani dalSich
dopliiujicich poznatkii pti prab&zné ¢innosti SD (napf. vychazky, poslechové &innosti, prace
s knihou a Casopisy).

2.7.9. Cinnosti druziny se mohou zucastnovat i zaci, ktefi nejsou pfijati k pravidelné¢ denni
dochazce do druziny, pokud se této ¢innosti netcastni plny pocet zarfazenych zakl stanoveny pro
oddé€leni nebo skupinu.

2.7.10. Zakonni zastupci zakl jsou seznamovani S ¢innosti druziny formou tydennich pland.
Ostatni potfebné informace jim jsou sd&lovany pisemné formou zéapisti do Zapisniku SD, ktery
zdkonni zéstupci pravidelné¢ kontroluji a podepisuji. Soucasné jsou zakonni zastupci zaki
0 chovani, vysledcich zajmového vzdelavani a dalSich kazdodennich skute¢nostech informovani
pfi osobnim kontaktu s vychovatelem pfi odchodu déti nebo na tiidnich schtiizkéch.

2.7.11. Provoz Skolni druziny v prubéhu fadnych vedlejSich i hlavnich prazdnin je pterusen.
V dobé mimotadného volna je cinnost Skolni druziny zpravidla zajisténa, rodiée jsou
0 ptipadnych mimotadnych podminkéch provozu s pfedstihem informovéani.

2.7.12. Zakonni zastupci 74k a dal$i nav§tévnici do heren SD a do Saten do 15.00 hod.
nevstupuji. Od 15.00 hod. je jim jejich dité ptedano v prostoru u Saten.

2.7.13. SD miize zfizovat zajmové krouzky a dalsi ¢innosti (jako napf. vylety, exkurze, sportovni
a kulturni akce atp.), které jsou uskute¢hiovany mimo stanovenou provozni dobu SD. Ucast na
téchto aktivitich neni vézana na zapis do SD. Tyto ¢innosti mohou byt poskytovany za tuplatu.
Pii organizaci akci zajmového vzdelavani stanovi zarazeni a délku prestavek pedagog povéieny
vedenim akce podle charakteru ¢innosti a s pfihlédnutim k zakladnim fyziologickym potiebam
zaka.

3. Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi zaku a jejich ochrany pred socialné
patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili,

3.1. Vsichni Zaci se chovaji pfi pobytu ve skole i mimo skolu tak, aby neohrozili zdravi a majetek
sviij ani jinych osob. Zakim neni povoleno v dob& mimo vyudovani a &innost SD zdrzovat se
Vv prostorach Skoly, pokud nad nimi neni vykonavan dozor zpiisobilou osobou. Kazdy uraz,
poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu zaki ve skolni budové nebo mimo budovu pfi
akci potradané skolou, Zaci hlasi ihned vyucujicimu nebo pedagogickému dozoru.

Vychovatelé Skolni druziny provedou prokazatelné pouceni zakl v prvni den skolniho roku a
dodatecné pouceni zakd, ktefi nebyli pfitomni. O pouceni zakl provede vychovatel zaznam do
ptehledu vychovné vzdélavaci prace.

3.2. VSichni zaméstnanci $koly jsou pfi vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu skoly povinni
ptihliZzet k zakladnim fyziologickym potiebdm déti, zaka a studentli a vytvaret podminky pro
jejich zdravy vyvoj a pro piedchazeni vzniku rizikového chovani, poskytovat zaktim a studentim
nezbytné informace k zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi.
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3.3. Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci
a protipozarni piedpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpecnost osob,
nebo jiné zavady technického razu, nebo nedostateCné zajisténi budovy, je jejich povinnosti
informovat o téchto skutecnostech nadiizeného a v rdmci svych schopnosti a moznosti zabranit
vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav zaki a v piipadé nahlého onemocnéni zéka informuji bez
zbyteCnych prutaht vedeni Skoly a rodie postizeného zdka. Nemocny zdk miize byt odeslan
k 1ékaiskému vySetfeni ¢i oSetfeni jen v doprovodu dospélé osoby. Pii Grazu poskytnou zakovi
nebo jiné osob& prvni pomoc, zajisti oSetfeni zaka lékatem. Uraz ihned hlasi vedeni $koly a
vyplni zdznam do knihy trazi, ptipadné spolupracuje pii vyplinovani elektronického formulaie
pro zéznam Skolniho urazu.

3.4. Pro ¢&innost SD plati stejna ustanoveni o BOZ jako ve §kolnim fadu, pokud SD pro svoji
¢innost vyuzivda odborné ucebny (napf. télocvi¢na, cviénd kuchyika, dilna,...), fidi se
ptislusnymi Fady pro tyto uéebny. Zaci piihladeni do SD jsou pouceni 0 BOZ a zdznam o poudeni
je uveden v tfidnich knihach jednotlivych oddé€leni.

4. Podminky zachazeni s majetkem $koly nebo $kolského zarizeni ze strany déti, zaku a
studentii.

4.1. U kazdého svévolného poSkozeni nebo zniceni majetku Skoly, majetku zakd, uclitelll ¢i
jinych osob zdkem je vyzadovana uhrada od zdkonnych zéstupct zéka, ktery poSkozeni zpiisobil.
Pii zavaznéjsi $kod¢ nebo nemoznosti vyfesit nahradu Skody se zakonnymi zastupci je vznik
$kody hlasen Policii CR, piipadné organiim socialni péce.

4.2. Do skoly zéci nosi pouze véci potiebné ke vzdélavani, cenné véci do Skoly nenosi. Hodinky,
Sperky, mobilni telefony, penize apod., pfipadn€ osobni doklady maji neustdle u sebe,
neponechavaji je bez dozoru v Satnach ani ve tfidé ¢i herné. Odkladaji je pouze z bezpecnostnich
divodu a na vyslovny pokyn pedagoga (napf. pfi sportovnich ¢innostech), ktery zajisti jejich
uschovu.

4.3. Osobni véci (obleceni, venkovni obuv apod.) Zaci odkladaji pouze na mista k tomu urcena.
Po skonéeni ¢innosti tyto véci zdsadné neponechavaji ve skole

4.4. Zaci jsou povinni Fadné pecovat o propijéeny majetek Skoly, ochraiovat jej pred ztratou a
poskozenim.

5. Vvchovna opatieni

5.1. Na vzd¢lavani ve Skolni druzin¢ se v souladu s § 31 skolského zakona vztahuji pravidla pro
udélovani pochval a ukladani kazenskych opatfeni podle bodu 1.11. tohoto fadu. K chovani ve
Skolni druziné se pfihlizi také pii hodnoceni chovani sniZenou zndmkou na vysvédceni. Podnéty
k uplatnéni vychovného opatieni & ke snizeni znamky z chovani podavaji vychovatelé SD
ttidnim uciteliim nebo fediteli Skoly.

5.2. Reditel skolského zafizeni muze v ptipadé¢ zdvazného zavinéného poruseni povinnosti
stanovenych skolskym zdkonem nebo vnitinim fddem SD rozhodnout o podminéném vylouceni

nebo o vylouceni zéka ze Skolni druZiny.

6. Dokumentace
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6.1. V druziné se vede tato dokumentace:

a)
b)

c)
d)
e)
f)
9)
h)
i)
j)
K)
1)

zadost o piijeti k zajmovému vzdelavani ve Skolni druzing,

zapisoveé listky; jejichz soucasti je pisemné sdé€leni zdkonnych zastupct ucastnika
0 rozsahu dochazky a zptisobu odchodu ucastnika z druziny,

piehledy piijatych zakt s vyznatenim doby nastupu do SD a odchodu

piehledy vychovné vzdélavaci prace jednotlivych oddéleni, véetné dochazky déti,
dochazkovy sesit pro zdznam ucasti zaki nepiijatych k pravidelné dochézce,
celoro¢ni plan ¢innosti,

tydenni plany ¢innost.

ro¢ni hodnoceni prace skolni druziny jako podklad pro vyrocni zpravu skoly,
rozvrh p¥imé pedagogické prace vychovateltt SD,

rozvrh celkové tydenni pracovni doby,

vnitini fad Skolni druziny,

smérnice ke stanoveni Uplaty za zajmové vzdélavani ve Skolni druziné

m) Skolni vzd€lavaci program pro zajmové vzdélavani ve skolni druzing,

n)

urazy jsou vedeny ve spolecné knize razl pro Skolu i druzinu

7. Zavéreéna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smeérnice je statutarnim organem Skoly povétfen
zaméstnanec: vedouci vychovatelka Skolni druziny.
2. Zrusuje se predchozi znéni této smérnice ze dne 27.8.2015. Ulozeni smérnice v archivu
Skoly se fidi Skartaénim fadem Skoly.
3. Smérnice nabyva platnosti dnem podpisu feditelem Skoly a zvefejnénim.
4. Smérnice nabyva ucinnosti dnem: 1.9.2017
V Praze dne 30.8.2017

PaedDr. Véra Kozohorska
feditelka Skoly
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